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TRUONG MAM NON DIEN KY Djc lap - Tw do - Hanh phiic
DU THAO Dite Chdu, ngay 01 thdng 12 nim 2025
QUY CHE

Thue hién ché do tién thuwéng (theo Nghi dinh 73/2024/ND-CP)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ........ /OD-TMN ngay ....... /12/2025)
Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé pham vi, d6i tuong ap durg, quy tién thudng hang
nam, ti€u chi xét thuong, mtc tlen thudng, quy trinh, thu tuc, h6 so xét thudng
theo thanh tich xuat sic dot xut (sau day viét tit 1a thuong dot xudt) va thuong
dinh ky theo ket qua danh gia, x€p loai muc dd hoan thanh nhiém vu hang nam
(sau day viét tit 1a thudng dinh ky hing nam) theo Nghi dinh sb 73/2024/ND-CP
ngay 30/6/2024 cua Chinh phu.

Diéu 2. Poi twong ap dung

Quy ché nay ap dung dbi véi cac déi tuong trong danh sach tra luong cua
don vi gom: vién chirc va nguol lam cdc cong vige theo ché 6 hop ddng lao dong
quy dinh tai Nghi dinh s0 111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 ctia Chinh phu vé
hop dong dbi véi mot sé loai cong viéc trong co quan hanh chinh va don vi su
nghi¢p cong lap thude truong hop duge 4p dung hoic ¢0 thoa thuén trong hop
dong lao dong ap dung xép luong theo Nghi dinh ) 204/2004/ND-CP ngay
14/12/2004 ctia Chinh pht (sau ddy viét tit la cd nhdn) cua Truong mam non Dién
Ky.

Diéu 3. Giai thich tir ngir
1. Mt tién thuéng dinh ky co s6 1a cén ct xac dinh murc tién thuong dinh

ky hing ndm cho ¢4 nhan theo ket qua danh gia, Xep loai chit lugng vién chirc va
lao ddng (sau khi dd trir di s6 tién thuong dot xuat - néu co).

2. Thuong dot Xuat la hinh thte thuéng kip thoi bang tién cho ¢4 nhan 1ap
thanh tich cong tac xuat sic dot xuit trong thuc hién nhiém vu, ngoai ché do khen
thudng theo quy dinh ctia Luat Thi dua, khen thuéng.

3. Thanh tich cong tac xuét sic dot xudt 1a thanh tich c4 nhan dat duogc &
murc do xuét sic trong qua trinh thyc hién cac nhiém vu trong hodc ngoai chuong
trinh, ké hoach cong tac duoc cap co thAm quyén giao, thé hién bin g san pham, két
qua cong vigc cu thé, ¢4 pham vi anh hudng, ¢6 hiéu qua va tac dong tich cuc dén
két qua thyc hién nhiém vu cua co quan, don vi.

Diéu 4. Nguyén tic xét thuwong va cin cir xét khen thuéng

1. Thuéng dinh ky hing nam ap dung ddi vdi cd nhan co két qua danh gia,



xép loai chat lugng tir mic hoan thanh nhiém vu tré 1én.

Ap dung cho cén b, cong chirc, vién chic dat thanh tich: Hoan thanh xuét
sic nhiém vu, hoan thanh tot nhiém vy, hoan thanh nhiém vu.

Khong xét thudng cho ca nhan khéng hoan thanh nhiém vu.

2. Thuong dot xuét chi 4p dung ddi voi ¢4 nhan c6 thanh tich thuc sy tiéu
biéu, xuat sic, c6 pham vi anh huong va tac dong tich cyc dén két qua thuc hién
nhiém vu ctia nha truong duge cac cip ¢ thAm quyén danh gia, ghi nhén, biéu
duong.

Moi thanh tich cong tac xuét sic dot xuét chi dé nghi thudng mot 1an ¢ muc
thuong tuong tng vaéi thanh tich ca nhan dat duoc.

4. Chua xét thudng dot xuat doi v6i ca nhan trong thoi gian co quan c0 thim
quyén dang xem xét thi hanh ky luét hodc d1eu tra, thanh tra, kiém tra khi c6 dau
hiéu vi pham hozc c6 don thu khiéu nai, t cdo, c6 van dé tham nhiing, ti€u cyc
duge bao chi néu dang duge xac minh 1am 8. Truong hop co quan ¢ tham quyen
x4c dinh khong c6 vi pham va c4 nhan lap duoc thanh tich cong tac dot xuét, thi
vige xét thuong, chi thuong duoc thyc hign b6 sung ngay sau thoi diém c6 két luan
clia co quan c6 tham quyén. DSi vdi ca nhan bi ky luat, sau khi chap hanh xong
thoi gian ky luét, cd nhan 18p duogc thanh tich cong tic dot xuat, thi dugc xét
thuéng theo quy dinh tai Quy ché nay.

5. Hiéu truong quyet dinh thuong ngay sau khi cd nhén 18p duoc thanh tich
cong tac xuat sic dot xudt, c6 ddy du hod so dé nghi xét thuong theo quy dinh tai
Quy ché nay.

6. Bao dam chinh xac, cong khai, minh bach, cong béng, kip thoi.

Chuwong IT )
QUY DINH CU TI—I,E )
DANH HIEU THI PUA VA HINH THUC KHEN THUONG
MUC 1

QUY TIEN THUONG HANG NAM, TIEU CHI XET THUONG,
MUC TIEN THUONG, CACH THUC VA THOI GIAN CHI THUONG

Piéu 5. Danh hiéu thi dua c4 nhan

1. Poi twong:

Can bg, gido vién, nhén vién trong nha truong

2. Tiéu chuan dat danh hiéu:

- Hoan thanh xuét sic nhiém vu: 1a can bo, gido vién, nhan vién hoan thanh
xuét sic nhiém vu dugc giao

- Hoan thanh tdt nhiém vu: 13 cén b, gido vién, nhan vién hoan thanh tit
nhiém vu duoc giao

- Hoan thanh nhiém vu: 1a can b9, gido vién, nhan vién hoan thanh nhiém vu
dugc giao

Diéu 6. Quy tién thudng hang nim



1.Qu¥ tién thudng hing nam quy dinh tai Piéu nay ndm ngoai quy khen
thudng theo quy dinh cua Luat Thi dua, khen thudng, dugc xdc dinh bang 10%
tong quy tién luong (khdng bao gbém phu cép) theo chre vu, chitc danh, ngach, bac
ciia cac dbi tugng trong danh sach tra luong cua don vi.

2. Danh t01 da 20% Quy tién thuong quy dinh tai khoan 1 Piéu nay dé chi
thuong dot Xuat phan con lai cta Quy tién thudng duoc si dung dé chi thudéng
dinh ky vao cudi nam.

3. Dén hét ngay 31 thang 01 ctia nim sau hen ké, néu khong st dung hét quy
tién thuéng cta nam thi khéong dugc chuyén ngudn vao quy tién thudng cua nim
sau.

Diéu 7. Tiéu chi xét thwéng va mire tién thuéng dinh ky hing nim
1.Tiéu chi xét thudng
a) Ihuong dinh ky hing nim cho cac ca nhan thuge déi tuong quy dinh tai

Piéu 2 Quy ché nay co két qua danh gia, xép loai chat lwong vién chirc va lao dong
trong nam hoc lién k& tir mirc hoan thanh nhiém vy tré [én.

b) Can ctr xét thudng 1a két qua danh gia, Xep loai chat lugng vién chiic va
lao dong hang nam (nam hoc) ctia cap c6 thdm quyén.

2. Mite tién thudng
a) Xéc dinh tong kinh phi chi tién thudng dinh ky hang nam

T6 ong kinh phi chi tién thuéng dinh ky hing nam 1a kinh phi duogc xac dinh
bang 10% téng quy tién luong (khong bao gom phu cip) theo chite vu, chiic danh,
ngach, bic ctia cac ddi tuong trong danh sach tra luong cua don vi.

b) Cach xac djnh muc tién thuéng dinh ky co s6

Muc tién Tong kinh phi chi tién thudng dinh ky hang nam
thuong (S6 ca nhan c6 két I 5 g TP
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¢) Mitrc tién thudng

- Mure 1: (C4 nhén dugc danh gia, xép loai hoan thanh Xuat sac nhiém vu):
Thuong sd tién bang 2 1an muc tién thuong dinh ky co sd; sb tién: 9.498.049
dong/nguoi

- Mire 2: (Ca nhén duge dénh gia, xép loai hoan thanh t6t nhiém vu): Thuong
s tién bang 1,9 1an muec tién thuéng dinh ky co sd; s tién: 9.023.145 dong/ngu’m



- Mtc 3: (Ca nhén dugc danh gid, xép loai hoan thanh nhiém vu): Thudng
s6 tién bang 1,6 1an muc tién thuong dinh ky co sd: khong c¢6 ca nhan hoan thanh
nhiém vu.

d) Céc dbi tugng quy dinh tai khoan 1 Pidu nay trong nim, chuyén cong tac
di, dén duoc thuéng tai don vi hién dang cong tac (tinh dén thoi diém xét thuéng);
truong hop biét phai, ting cuong dugce thudng tai don vi cli (noi cd nhan dang
hudng luong); truong hop nghi huu huéng ché d6 BHXH c6 thoi gian cong tac tir
06 thang tré 1én tinh dén thoi diém xét thudng va c6 danh gid, xép loai dugc
thuéng muc tién thuong tinh theo thoi gian (thang) céng tac trong nam quy dinh
tai Diém ¢ Khoan 1 Diéu nay.

Dieu 8. Ticu chi xét thwong va mire tién thuwéng dot xuat
1.Ti€u chi xét thudng

Thudng dot xuat ap dung ddi véi ca nhan thude doi tuong quy dinh tai Piéu 2
Quy ché nay, néu dong thoi dat dugce céc tiéu chi sau day:

a) Chap hanh tot chu truong cua Pang, chinh sach, phap luat cia Nha nude
va cac quy dinh, quy ché, ndi quy cua don vi noi cong tac.

b) Khong c¢6 nhiém vu duoc giao khong hoan thanh do trach nhiém cua ca
nhan.

¢) Lap dugc thanh tich cong tac dot xuat theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 3
Quy ché nay (ca nhan c6 sang kién, giai phap k¥ thuat dugc tmng dung vao thuc
tién gép phan nang cao chat lugng, hiéu qua cong tac, dugce co quan, don vi cp
tréncong nhan; ¢4 nhan dat thanh tich xuét sic, tiéu biéu trongedng tac boi dudng
hoc sinh gio1, hoc sinh nang khiéu hogc dat giai cao trong cac cudc thi, hoi thi cap
huyén trd 1€n.

2. Pbi v6i thanh tich cong tac dot xuét c6 su tham gia déng gbp ctia nhiéu ca
nhan, s6 luong dé nghi xét thuong t6i da 03 nguoi. Ty 1¢ ca nhan dugc thuong dot
xuat trong 01 nam t6i da khong vuot qua 10% tong s6 ngudi trong danh séch tra
luvong cua don vi.

3. Céch xéc dinh muec tién thudng

Cén ¢t bao cdo thanh tich cua cée c4 nhan va dé nghi ciia Thu ky Hoi dong
thi dua, khen thuong, Hi€u truong hoac Pho Hi¢u truong (néu duoc uy quyen)
danh gia, chdm diém thanh tich céng tac dot xuét cua timg c4 nhan theo Mau s6 02
kém theo Quy ché nay. Dlem duoc cham dua trén céc tiéu chi chu yéu: (1) mic do
kho khan, phtre tap, yéu cdu vé trinh d6 chuyén mén cua nhiém vu dugc giao; (2)
chat luong san pham, cong viéc dd hoan thanh; (3) tién d6 hoan thanh (dat/vuot);
(4) hiéu qua, su lan toa, hidu tng tich cuc cta san pham, cong viée; (5) muc do
tham gia cua ca nhan trong trién khai thuc hién nhiém vu.

Két qua dénh gia, cham diém 1a cin cir dé dé xuat muc tién thudng cho timg
ca nhan theo quy dinh tai khodn 4 Diéu nay.

4. Mc tién thudng



Thuong cho ca nhan co thanh tich céng tac dot xuat theo 01 muc tién
thuong tuwong tmg véi s6 diém thanh tich ca nhan dat dugc (theo thang diém 10):

a) C4 nhan dat tir 09 diém dén 10 diém: T huéng s tién bang 0,5 1an muc
lwong co sd/ngudi/01 1an thudng.

¢) Trudng hop cung thue hién mot nhiém vu da didu kién xét nhiéu mue tién
thuong thi chi dugc hudng muc tién thudng cao nhat.

d) Trudng hop vién chirc va lao dong dugc bi¢t phai, tang cuong c6 thanh
tich dot xuat (déng goép cho don vi) ¢ don vi nao, thi dugc thudng tai don vi do.

5. Ché db tién thuong dot xuét khéng 4p dung dbi véi cac dbi tuong duoc
khen thuéng theo quy dinh ctia Luat Thi dua khen thuéng véi cac hinh thic: Khen
thuong cong trang; khen thudng phong trao thi dua; khen thuéng qua trinh cong
hlen khen thudéng theo nién han; khen thuong dbi ngoai; khen thudng trong so két,
téng két nam, nam hoc. .

Diéu 9. Cach thirc, thoi gian chi thuéng
1. C4ch thtic chi thuong: Tién thuéng duoc thanh toan truc tiép vao tai
khoan luong ctia ca nhan dugc thuong,.

2. Thoi gian chi thudng: Thuce hién chi thuong cho cé nhan trong vong 05
ngdy lam viéc ké tir ngay co quyét dinh thuéng (trir céc truong hop do nguyén
nhan khach quan); chi thuéng dinh ky hang nam trude ngay 31 thang 01 ctia nam
ké tiép.

MUC 2
THAM QUYEN QUYET DPINH, QUY TRINH, THU TUC,
HO SO PE NGHI XET THUONG
Pi¢u 10. Thim quyén quyét dinh thuong dot xuit, thwong dinh ky hfmg

~

nam

Hiéu trudng quyét dinh thuong dot xuét, thudng dinh ky hing nam cho cac
ca nhan.

Piéu 11. Quy trinh, thu tuc xét thudng
1.Thuéng dinh ky hing nam

- Bude 1: Can cu két qua danh gi, xép loai chat luong vién chuc va lao
dong hing nim cua cap c6 thdm quyen Thu ky Hoi dong thi dua, khen thudng
phéi hop véi vién chirc phu trach ké toan cua don vi tong hop danh sach, xac dinh
muec tiéh thudng dbi véi cac ca nhan theo Diém 2 Piéu 7 Quy ché nay:

- Bude 2: Hoi dong thi dua khen thudng cua don vi hop xét thuong dinh ky
hang nam cho céc cé nhan;

- Budce 3: Cin ctr két qua hop Hoi dong thi dua khen thuong cua don vi, Thu
ky Hoi dong thi dua, khen thuéng trinh Hiéu trudng xem xét, quyét dinh.

2. Thudng dot xuat



- Bude 1: Ca nhan lap bdo cdo thanh tich dot xuat dé nghi xét thudng gui
Thu ky Hoi dong thi dua, khen thudngténg hop, bdo cédo Higu trudng;

- Budgce 2: Hi¢u truong hop voi cac Pho Hi€u truong théng nhét chu truong
xét thudng dot xuét cho ca nhan; to chic hop Hoi dong thi dua, khen thudng cua
don vidéanh gia, chdm diém thanh tich cong tac dot Xudt clia ting c4 nhan;

- Bude 3: Can cir két qua danh gi4, cham diém thanh tich cong tac dot xuét
cta cac ca nhén, Thu ky Hoi dong thi dua, khen thuong cua don vi thim dinh hd
s0, tong hop két qua, trinh Hidu trudng xem xét, quyét dinh.

Piéu 12. HO so' dé nghi xét thuéng
1. Thudng dinh ky hang ndm c¢6 01 bo (ban chinh), gom:
- Bién ban hop cua Hoi dong Thi dua, khen thuong;
- Quyét dinh xép loai vién chure va lao dong cua cap co thim quyén;
2. Thudng dot xuat c6 01 bd (ban chinh), gom:
- Bao céo thanh tich cdng téc dot xuat cua ca nhan (Mau s6 01 kém theo
- Bién ban hop ctia Hoi dong Thi dua, khen thuéng;
3. Ho so duoc luu tai don vi.
Chuong I1I
TO CHUC THU'C HIEN

Picu 13. Trach nhiém cta cac to chic va ca nhan trong cong tac xét
thuwéng dot xuat, thwong dinh ky hang nam

1. Higu truong, Pho Hi€u truong co trach nhiém phé bién, quan triét va t6

chutre thue hién nghiém tac Quy ché; kip thoi t6 chire xét thudng dot xuat, thuong

dinh ky; danh gia, chdm diém khéach quan, cong bang déi v6i thanh tich cong tac
ddt xuétcua cac ca nhanthude don vi.

2. Hoi dong thi dua khen thudng va cic thanh vién Hoi dong thi dua khen
thuong chiu trach nhiém xem xét, ddnh gia va dé xuat khen thuong dot Xudt,
thudng dinh ky dam bao dan chu, khach quan, cong bang, dung Quy ché.

3. Thu ky Hoi dong thi dua khen thudng c6 trach nhiém huéng dan c4 nhan
1apho so xét thuong; luu tr thd so khen thuong dam bao day du, dung quy dinh;
cong khai quyét dinh thuong theo Quy ché dan chu ctia don vi. Cac ¢4 nhan c6 lién
quan chiu trach nhiém trong bao céo, ké khai thanhtich, 1ap h6 so dé nghi xét
thudng.

Trong qué trinh trién khai thuc hién, néu c6 vudng méc, cac to chire, ca nhan
kip thoi phan 4nh dé lanh dao nha truongxem xét, nghién clru sira d6i, bd sung
Quy ché cho phu hop./.

HIEU TRUONG

Nguyen Thi Binh



